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附件 1：
上海理工大学学生社团活动线上申请指南

一、申请方法

社团活动申请功能手机端与 PC 端，均可完成活动申请。

1.手机端：下载 welink 手机端，注册登录上海理工大学学

生账户，进入 App 内-业务-搜索框搜索“活动申请”。（若使用

welink 电脑版，同一界面搜索路径）

2.PC 端：打开上海理工大学官网，点击信息门户网站-登录

上海理工大学账户-搜索框“活动申请”-进入功能完成注册。

二、活动申请流程

1.进入活动申请页面后，申请人的基本信息由系统自动给出，

“社团名称”一栏需要申请人自行选择。

2.填写本次申请活动的活动名称，并自行分别选择活动开始

时间和结束时间（注意时间包括年份、月份、日期、具体时刻）。

3.填写本次申请活动的活动地点、活动人数和活动内容。

4.活动策划书处上传活动策划案，活动策划案命名要求：“社

团名称+活动名称+策划案”（活动名称要求与第 2 条填写的活动

名称以及到梦空间上申请的活动名称相同）。

5.选择本次活动是否发布到梦空间，若发布到梦空间则进一

步选择具体发布时间。（注意区别到梦空间上的活动报名时间、

活动时间）
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6.选择具体责任人，即本次活动负责人（进入选择页面后，

可直接输入姓名或者学号进行查询，若输入有误需要返回，请使

用页面左下方为“关闭”，页面右下方为“确定”，请勿使用手机

自带返回键，否则将会跳转出申请界面需要重新填写），并在下

一栏核对具体活动责任人的手机号码，如有误请更改。

7.下一步即审批送指导老师审核，“经办人”一栏选择本社

团指导老师，务必注意指导老师姓名和工号（五位数）。

8.上述信息确认无误后，点击“提交”，社团活动申请完成。

9.指导老师审核完毕后，送挂靠单位负责人审批-社联审批-

校团委审批-社联备案。

三、相关操作界面

1.手机端操作界面
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2.PC 端操作界面

搜索“活动申请”
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使用“关闭”

点击校名即返回主页面

主页面下方点击草稿箱即可查
看原来填写内容
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PC 端在“提交”处，同时有“保存草稿”选项（如图选项），

若暂时无法一次性提交，可点击“保存草稿”，可在首页中部点

击“草稿箱”（全部展开），继续进行活动申请。

四、注意事项

1.如活动申请填写错误，可在下一级（指导老师）审核之前，

办理中心收回活动申请。收回后下一级审核内容将根据申请更新

内容实时更新，故请及时修改。

2.手机端活动申请信息暂时无法临时保存。


